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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii prenumele
/operatiunea
1 2z 3 4
Il Elaborat Crestin Oana Reponsabil CEAC | 01.09.2017 |
2. Verificat Ivanescu Lidia Giana Director 05.09.2017
i Aprobat Ivanescu Lidia Giana Director 05.09.2017

2. Situatia editiilor/reviziilor in cadrul procedurii operationale \ et -

Editia/revizia in | Component | Modalitatea reviziei Data de la carese .
cadrul editiei a revizuita aplica prevederile
editiei/reviziei editiei
2.1 | Editia 1 X 15.09.2017
2.2 | Revizia 1 X 15.09.2018
2.3 | Revizia 2

3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/revizia procedurii operationale

Scopul Nr. | Compartiment | Functia Numele si Data Semnatura
difuzarii | Ex. prenumele primirii N,
Aplicare |1 Management Director Lidia Giana 03.09.2018 W//

Ivanescu VAN
Aplicare |2 Secretariat Secretar Condriuc Teodora | 03.09.2018 | 7z /¢
Aplicare |3 | Consiliul Cadre 03.09.2018 W/\N AR

profesoral didactice XA i
Arhivare | 4 CEAC Membru Crestin Oana ‘/ ){(/47 '
CEAC

4. SCOP

4.1. Crearea unui cadru concret si corect, din punct de vedere legislativ si al nevoilor institutionale
ale Gradinitei cu Program Prelungit Nr.22, Timigoara, pentru prescolarii ai caror parinti / tutori
legali solicita transferul catre / dintr-o altd unitate scolara, ori in interiorul gradinitei dintr-o grupd in
alta.

4.2 Definirea pasilor ce trebuie urmati pentru transferul prescolarilor, in conformitate cu actele
normative in vigoare.



5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Procedura se aplica tuturor prescolarilor care se transfera la/din Gradinita cu Program Prelungit
Nr.22, Timisoara, la finele sau pe parcursul anului scolar, sau in interiorul unitatii, de la o grupa la
alta;

5.2. La aplicarea Procedurii participa Directiunea, Consiliul de Administratie, Secretariatul,
parintii/reprezentantii legali ai prescolarilor.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011).

6.2. Regulamentul de organizare si functionare al unitatilor de invatdmant preuniversitar — ROFUIP
aprobat prin OMENCS 5079/2016 cu modificarile si completarile ulterioare;

6.3. Regulamentul de ordine interioara al Gradinitei cu Program Prelungit Nr.22, Timisoara - ROI
nr. 650/10.10.2016.

7. DEFINITII, PRESCURTARI, REFERINTE:

7.1. Prescurtari

R.O.F.U.LP. = Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de inva{imant
preuniversitar

R.O.I. = Regulament de ordine interioara

CEAC = Comisia de evaluare si asigurare a calitatii

ISJTM = Inspectoratul Scolar al Judetului Timig

MEN = Ministerul Educatiei Nationale

GPP22 = Gradinita cu Program Prelungit Nr.22

CA = Consiuliul de administratie

CP = Consiliul Profesoral

7.2.. Referinte informative
1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011);
ZROFUILP;
3.R.O.L

7.3. Perioada de aplicare a procedurii
Pe tot parcursul anului scolar, in limita locurilor disponibile.

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Transferul prescolarilor de la Gradinita cu Program Prelungit Nr. 22 la alte unitati
scolare

8.1.1 Depunerea de cétre parintele / tutorele legal al prescolarului, a unei cereri prin completarea
unui formular tip (Anexa 1) la secretariatul gradinitei/directiune (in doua exemplare), daca este
insotitd de avizul directiunii gradinitei unde urmeaza sa se transfere prescolarul;

8.1.2 Convocarea CA al unitatii, de catre director, in termen de 10 zile de la data inregistrarii
cererii;

8.1.3 Discutarea in CA al gradinitei a cererii si eliberarea avizului cu privire la cererea depusa;
8.1.4 Comunicarea in scris, in termen de 5 zile de la sedinta CA, citre parinte / tutore legal, a
deciziei cu privire la cererea depusa;

8.1.5 Decizia va fi transmisa in termen de 5 zile secretariatului;



8.1.6 Decizia va fi adusd la cunostinta CP si cadrelor didactice in cauza pentru completarea
documentelor grupei la rubrica: RETRAS/TRANSFERAT LA DATA DE.....

8.2. Transferul prescolarilor de la alte unitati pregcolare la Gridinita cu Program Prelungit
Nr. 22

8.2.1 Depunerea de catre parintele / tutorele legal al prescolarului, a unei cereri citre conducerea
Gradinitei cu Program Prelungit Nr.22 (in doud exemplare), (Anexa 2);

8.2.1 Convocarea CA al unitatii, de cétre director, in termen de 10 zile de la data inregistrarii
cererii;

8.2.2 Dupa analiza in CA al gradinitei a cerererii de transfer si in limita locurilor disponibile, se
va comunica aprobarea sau respingerea transferului;

8.2.3 Decizia va fi transmisa in termen de 5 zile secretariatului si CP-ului;

8.2.4 Cadrele didactice, vor inscrie prescolarul transferat, prin completarea rubricaturii
PREZENTAT LA DATA DE..... din catalogul grupei.

8.3. Transferul prescolarilor intre grupele din GPP22

8.3.1 Inregistrarea cererii de transfer intre grupe la directiunea/ secretariatul GPP22, depusa de
parintele/tutorele legal al prescolarului;

8.3.2 Convocarea CA al unititii, de catre director, in termen de 10 zile de la data inregistrarii
cererii;

8.3.3. Analiza cererii de transfer in C.A.;

8.3.3 Dupa analiza cererii de transfer se va comunica in scris, in termen de 30 de zile, aprobarea
sau respingerea transferului, in functie de locurile disponibile de la fiecare grupa;

8.3.4 Decizia va fi transmisa in CP si cadrelor didactice direct implicate;

8.3.5 In cazul unui raspuns favorabil, cadrele didatice de la grupe vor completa in catalogul grupei
rubricatura corespunzatoare mobilitatii prescolarilor.

8.4 Documente utilizate

8.4.1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011).

8.4.2. Regulamentul de organizare si functionare al unitatilor de invatimant preuniversitar —
ROFUIP aprobat prin OMENCS 5079/2016 cu modificirile si completarile ulterioare;

8.4.3. Regulamentul de ordine interioara al Gradinitei cu Program Prelungit Nr.22, Timisoara - ROI
nr. 650/10.10.2016.

8.5 Resurse necesare

8.5.1. Resurse materiale
v" Echipamente informatice
v' Birotica
v" Formulare tipizate
8.5.2. Resurse informationale:
v" Documente legislative aplicabile
v" Aplicatia SIIIR



9. CUPRINS

Numarul
gomponentg_i Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, | 1
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
K Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz, 1
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 1
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 2
8 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala | 2
8. Descrierea procedurii operationale 2,3
9. Cuprins 3
10. Anexe, inregistrari, arhivari 14-¢
Anexa 1

Unitatea de unde pleacd prescolarul

GRADINITA P.P. NR.22 T. IMISOARA

Str. Semenic, Nr. 8

Unitatea la care se transferd prescolarul

Localiated TIMISOAra. . o Tt s ey ee s s st
Cod postal: 300038
Judetul: Timis
Nr. I INE i S e

APROBAT APROBAT

Director, Director,

CERERE DE TRANSFER

Subsemnatul(@) SOLICHANE  ..........c.ovvuineineneineeeeneeneeseeerserseneeseeeenennens , avand

O et s iiuniisisasbisnmpnnms g B0 FCICLOR s sissiissbrminniipinsin , pdrinte al prescolarului(ei)

..................

, hdscut(a) la

4



data de .........coccuvvuun... g A0 JOCAUIAICH. cssssinevisiioinssnmontnisassmmnsnssan ,  fiul / fiica lui

........................ si R T 65 R A domiciliat(d) in localitatea
..................................... 3 SIeceeieriiciiiaiiiiniannnnnanny B weeesy Bl ..., se. ......, el ......,
ap e 117 L (7 S R R L .

Va rog sd aprobati transferul fiului(fiicei) meu(mele) ............couveeueeennn..
.............................. g 0E 1A GTCAIMA. 5535505050150 hvesiisbascmbuntoness: smesmimmammnsss grupa
........................ , la Gradinita U - (] 1
................... s din motive

Timisoara, Semndtura,

E s R T 1= L P
= edUCALOATE ........c.cuuenennineninnnnenniinianinennnnin
= SCCYCLAPIAL: Jiicissiiiinsnsmsinvnss soasssmnsnmmenmunsss
Anexa 2
Unitatea de unde pleacd prescolarul Unitatea la care se transferd prescolarul
............................................ GRADINITA P.P. NR.22 T IMISOARA
Str. Semenic, Nr. 8
Localitatea Timisoara
Cod postal: 300038
Judetul: Timis
NP e e INE: viisints VAN
APROBAT APROBAT
Director, Director,
CERERE DE TRANSFER
Subsemnatul(a) SOLICILANE  .............oovuvueeeeaseaeeneseeeeeee e , avand
CNE i ooisimiimies 5 M0 Telefol o..viiennmniiiissiiin , pdrinte al prescolarului(ei)

...................................................... , @v@nd CNP ..................ccuuvuuunnn, ndscut(d) la
5



data de ..........couu........ , In localitate@ .............ccoovveveeivunnninnnnnnnn. , fiul / fiica lui

st s aoiiais s nsiiiels B et aseisd " domiciliat(d) in localitatea
..................................... Sl savivinnreissnsnsnnnssaibisues, TS e suwey Dl swsnery, SO wasiwsng Chs ses sy
aP. anis G BBELIl . i sosisinnmmsmanais §

Va rog sd aprobafi transferul fiului(fiicei) meu(mele) .................... Ceereenens
.............................. , de la Gradinifa .............coooveveieieieiiiiiiiiiis eeeeeaeeeannn. grupa
........................ , la Gradinita sindaseniivivudape Ansbins s sassnsavsneasssnsisiisy  QTUDG
................... 5 din motive

Timisoara, Semnadtura,

I R 1 Sy S TR

(obligatoriu de obtinut
toate semnadturile) S CAUCIDOVE ouvsvmiinorssiiiissnnesinssssns ssnissmssomsin

o SCCTRIATIAL vouvivsiisnsnisinsassssnses vassessnonnssssss



