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Exemplar nr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente f

privind Numele si Functia Data Semnitura

responsabilii prenumele

/operatiunea

1 2 3 , 4 5

1:1; Elaborat | Crestin Oana Reponsabil CEAC | 01.09.2017 | A
1.2. Verificat | Ivanescu Lidia Giana | Director 1 05.09.2017 v 7
1.3. Aprobat | Ivanescu Lidia Giana | Director 05.09.2017 ]

2. Situatia editiilor/reviziilor in cadrul procedurii operationale

Editia/revizia in

Component | Modalitatea reviziei

Data de la care se

cadrul editiei a revizuita aplica prevederile
g editiei/reviziei editiei
2.1 | Editia l | x 15.09.2017
2.2 | Revizial J
2.3 | Revizia2 X 05.04.2019
3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/revizia procedurii operationale
Scopul Nr. | Compartiment | Functia Numele si Data Semnitura
difuzirii | Ex. prenumele primirii
Aplicare | 1 Management Director Lidia Giana
Ivinescu N 17,?4! /‘j | ,
Aplicare |2 Secretariat Secretar Condriuc Teodora |//6-1v-20/3] / ‘//W VY
Aplicare |3 Consiliul Cadre ,?3_‘“""-;7
profesoral didactice /ﬁ 0 f lo / / "
Arhivare |4 CEAC Membru Crestin Oana :
CEAC /59'5'9&3'7-\ /
4. SCOP

4.1. Crearea unui cadru concret si corect, din punct de vedere legislativ si al nevoilor institutionale
ale Gradinitei cu Program Prelungit Nr.22, Timisoara, pentru prescolarii ai caror parinti / tutori
legali solicita transferul catre / dintr-o alta unitate scolar, ori in interiorul gradinitei dintr-o grupi in

alta.

4.2 Definirea pasilor ce trebuie urmati pentru transferul prescolarilor, in conformitate cu actele

normative in vigoare.




S. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Procedura se aplica tuturor prescolarilor care se transfera la/din Gradinita cu Program Prelungit
Nr.22, Timisoara, la finele sau pe parcursul anului scolar, sau in interiorul unitatii, de la o grupi la
alta;

5.2. La aplicarea Procedurii participa Directiunea, Consiliul de Administratie, Secretariatul,
parin{ii/reprezentantii legali ai prescolarilor.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011).

6.2. Regulamentul de organizare §i functionare al unitatilor de invatamant preuniversitar — ROFUIP
aprobat prin OMENCS 5079/2016 cu modificarile si completirile ulterioare:

6.3. Regulamentul de ordine interioara al Gradinitei cu Program Prelungit Nr.22, Timisoara - ROI
nr. 650/10.10.2016.

7. DEFINITII, PRESCURTARI, REFERINTE:

7.1. Prescurtari

R.OF.ULP. = Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatimant
preuniversitar

R.O.I. = Regulament de ordine interioara

CEAC = Comisia de evaluare §i asigurare a calitatii

ISJTM = Inspectoratul Scolar al Judetului Timis

MEN = Ministerul Educatiei Nationale

GPP22 = Gradinita cu Program Prelungit Nr.22

CA = Consiuliul de administratie

CP = Consiliul Profesoral

7.2.. Referinte informative
1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011);
2.R.OF.U.LP;
3.RO.L

7.3. Perioada de aplicare a procedurii
Pe tot parcursul anului scolar, in limita locurilor disponibile.

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Transferul prescolarilor de la Gridinita cu Program Prelungit Nr. 22 la alte unititi
scolare

8.1.1 Depunerea de catre parintele / tutorele legal al prescolarului, a unei cereri prin completarea
unui formular tip (Anexa 1) si inregistrarea acesteia la secretariatul gradinitei/directiune (in doua
exemplare), daca este insofiti de avizul directiunii gradinitei unde urmeaza si se transfere
prescolarul.

8.1.2 Convocarea CA al unititii, de catre director, in termen de 2-3 zile de la_data nregistrarii
cererii;




8.1.3 Analizarea cererii in C.A;

8.1.4 Hotararea C.A. cu privire la solicitarea parintelui;

8.1.5 Comunicarea in scris, in termen de 5 zile de la sedinta CA, citre périnte / tutore legal, a
raspunsului cu privire la cererea depusai;

8.1.6 Decizia va fi transmisa in termen de 5 zile secretariatului;

8.1.7 Decizia va fi adusd la cunostinta CP si cadrelor didactice in cauza pentru completarea
documentelor grupei la rubrica: RETRAS/TRANSFERAT LA DATA DE.....

8.2. Transferul prescolarilor de la alte unititi prescolare la Gridinita cu Program Prelungit
Nr. 22

8.2.1 Depunerea de citre parintele / tutorele legal al prescolarului, a unei cereri citre conducerea
Gradinitei cu Program Prelungit Nr.22 (in doud exemplare), (Anexa 2). In cazul depunerii unui
numar mai mare de cereri pentru un numar limitat de locuri disponibile, parintele sau tutorele legal
trebuie sd anexeze cererii documente justificative pentru indeplinirea urmitoarelor criterii de
selectie:

e [Existenfa unui frate/ a unei surori in unitate: 4p

¢ Existenta unui document care dovedeste ca este orfan de ambii parinti: 3p

e Existenfa unui document ca este orfan de un parinte: 2p
8.2.2 Convocarea CA al unititii, de catre director, in termen de 10 zile de la data inregistrarii
cererii;
8.2.3 Dupa analiza in CA al gradinitei a cerererii de transfer si aplicarea criteriilor de departajare
in limita locurilor disponibile, se va comunica, in scris, raspunsul privind aprobarea sau
respingerea transferului;
8.2.4 Decizia va fi transmisa in termen de 5 zile secretariatului si CP-ului;
8.2.5 Cadrele didactice, vor inscrie prescolarul transferat, prin completarea rubricaturii
PREZENTAT LA DATA DE..... din catalogul grupei.

8.3. Transferul prescolarilor intre grupele din GPP22

8.3.1 inregistrarea cererii de transfer intre grupe la directiunea/ secretariatul GPP22, depusi de
parintele/tutorele legal al prescolarului;

8.3.2 Convocarea CA al unitdtii, de catre director, in termen de 10 zile de la data inregistrarii
cererii;

8.3.3. Analiza cererii de transfer in C.A_;

8.3.3 Dupa analiza cererii de transfer se va comunica in scris, in termen de 30 de zile, aprobarea
sau respingerea transferului, in functie de locurile disponibile de la fiecare grupa;

8.3.4 Decizia va fi transmisa in CP si cadrelor didactice direct implicate;

8.3.5 in cazul unui raspuns favorabil, cadrele didatice de la grupe vor completa in catalogul grupei
rubricatura corespunzitoare mobilitatii prescolarilor.

8.4 Documente utilizate
8.4.1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011).

8.4.2. Regulamentul de organizare §i functionare al unititilor de invdtdmant preuniversitar —
ROFUIP aprobat prin OMENCS 5079/2016 cu modificarile si completarile ulterioare;




8.4.3. Regulamentul de organizare si functionare al Gradinitei cu Program Prelungit Nr.22,

Timisoara - ROI nr. 650/10.10.2016.

8.5 Resurse necesare

8.5.1. Resurse materiale
v" Echipamente informatice
v’ Birotica
v Formulare tipizate
8.5.2. Resurse informationale:
v" Documente legislative aplicabile
v" Aplicatia SITIR

9. CUPRINS
Numarul
componente] Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, | 1
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3 Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi, caz, 1
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 1
- Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 2
g A Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala | 2
8. Descrierea procedurii operationale 2,3
9. Cuprins 3
10. Anexe, inregistrari, arhivari 14 -6




Anexa 1

Unitatea de unde pleacd prescolarul
GRADINITA P.P. NR.22 TIMISOARA

Str. Semenic, Nr. 8
Localitatea Timisoara
Cod postal: 300038
Judetul: Timis

T A

APROBAT

Director,

L Y

Unitatea la care se transferd prescolarul

APROBAT

Director,

Sssssssssensene s eescscsssssrssssennnes

CERERE DE TRANSFER

Subsemnatul(a) solicitant

&/ LT — O N R—
. ., avind CNP .
. in locahtatea Y

data de ...............
g‘i

(i) A, Jude;ul

s domiciliat(d) in

Vd rog sd aprobaﬂ transferul ﬁulm(ﬁtcet) MEH{MEIE) cviiiivnuansiraninie

, de la Gradinita .

SPAE la Grdidinita
" din

Timisoara,
Ladatade...........

motive

Semndtura,

- educatoare ... .................

- secretariat ........

SR pdrmte al prescalarulm(et)

., hdscut(a) la
wosd ﬁm’ / fiica
localitatea
veey RAF. o BL ... y SC.oveeneny €y onnn.



Anexa 2

Unitatea de unde pleaci prescolarul Unitatea la care se transferd prescolarul
GRADINITA P.P. NR.22 TIMISOARA

Str. Semenic, Nr. 8
Localitatea Timisoara
Cod postal: 300038
Judetul: Timis

Nr. ........ £ sesuvavivonses NP s iivns B enmansunsasrinas

APROBAT APROBAT

Director, Director,

M L R I MR R R R,

CERERE DE TRANSFER

Subsemnam!(a) solicitant —......................cooovoii . ceeeensy  avind

CNP vt iiunns i s » B Telefon .......... — pdrmte al prescolamlm(el)
. avind CNP .y hdscut(d) la
data de ............... o In localttatea R P ﬁul / fiica lui
si anvore s S SRR e domici[iat(d) in localitatea
. str o M oesesy BL ......, sC. ......, eL. veeeeny
ap. . jude[ul
Vd rog sd aprobaﬂ transferul f ulm(f l(.‘et) meu(mele)
R .y de la Gradinita . et e, @PUDA

ey la Gradinifa T vy GTHDA

i din motive

Timisoara, Semndtura,
Ladatade...................

(obligatoriu de obtinut
ltoate semndturile) - educatoare ....
- secretariat ....




